T.C.
HENDEK KAYMAKAMLIGI

HENDEK MESLEKi EGiTiM MERKEZi MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Cirak Ogrencilerin Kayit
Basvurularinin Alinmasi

1- Diploma veya 6grenim durum belgesi asl ve fotokopisi

2- TC Kimlik Numarali Niifus Clizdani/ Kimlik Kartinin ash ve
fotokopisi

3- Meslegi yapmasina engel olmadigina dair ise giris saglik raporu

4- isletmelerde Mesleki Egitim (Ciraklik) Sdzlesmesi (3 Niisha)
(Merkezimizden Verilecek)

5- Son 6 ayda cekilmis 4 adet vesikalik (biyometrik) fotograf

6- 19 Yasindan buyiik erkek 6grenciler icin askerlik durum belgesi

7- Egitimden sorumlu kisinin ustalik ve usta ogreticilik belgesinin
fotokopisi

8- SGK’dan miistehaklik belgesi

20 DAKIKA

Kalfalik Belgesi Olanlarin
Ustalik Egitimine
(12.Sinif) Kayit
Basvurularinin Alinmasi

1- Diploma veya 6grenim durum belgesi asl ve fotokopisi

2- TC Kimlik Numarali Niifus Ctizdani/ Kimlik Kartinin ash ve
fotokopisi

3- Meslegi yapmasina engel olmadigina dair ise giris saglik raporu

4- isletmelerde Mesleki Egitim (Ciraklik) S6zlesmesi (3 Niisha)
(Merkezimizden Verilecek)

5- Son 6 ayda gekilmis 1 adet vesikalik (biyometrik) fotograf

6- 19 Yasindan biyiik erkek 6grenciler icin askerlik durum belgesi

7- Egitimden sorumlu kisinin ustalik ve usta 6greticilik belgesinin
fotokopisi

20 DAKIKA

Usta Ogreticilik ve is
Pedagojisi Kursuna Kayit
Bagvurularinin Alinmasi

1-imzali Bagvuru Formu

2-Ustalik Belgesi veya isyeri Acma Belgesi veya Onlisans/Lisans Diplomasi
Asli ve Fotokopisi

3-TC Kimlik Numarali Nuifus Ctizdani/ Kimlik Kartinin ash ve fotokopisi

4-Ogrenim belgesi Asli ve Fotokopisi

5-Son 6 ayda gekilmis 1 adet vesikalik (biyometrik) fotograf

15 DAKIKA

Meslek Odalarinca
Verilen Belgelerin
Denklik Bagvurularinin
Alinmasi

1- Bagvuru Formu

2- Meslek Odalarinca Verilen Belgenin Asli ve Fotokopisi 3-
Ogrenim Belgesinin Fotokopisi

4- TC Kimlik Numaral Niifus Ciizdani/ Kimlik Kartinin ibrazi
5- Son 6 ayda ¢ekilmis 2 Adet Vesikalik (biyometrik) Fotograf

30i$ GUNU

Acik Ogretim Meslek
Lisesine Yeni Kayit
Basvurularinin Alinmasi

1-Ogrenim durumunu gésteren diploma, ortaokul veya imam-
hatip ortaokulunu tamamladigina dair 6grenim belgesi,
tasdikname, denklik belgelerinin asli; ayrica ortadgretim
kurumlari ara siniflarindan gelenlerin okullarindan alacaklari not
dokiim gizelgesi veya 6grenim durum belgesi
2- Son 6 ayda gekilmis 1 Adet Vesikalik Fotograf
3- Kayit Ucretinin yatirildigina dair belgenin asl
4- 19 Yasindan Biiyiik Erkek Ogrenciler icin Askerlik Durum Belgesi
5- Alan derslerini telafi egitimi yoluyla almak isteyen kalfa ve
ustalarin, telafi egitimine katilacaklarina iliskin okul veya
kurumlardanalacaklari resmi yazi
6- ikili Mesleki Ogretim Programi mezunlarindan (TAMEM)
kalfalik belgelerinin onayh 6rnegi ile basari durum belgesinin ash

20 DAKIKA




Dogrudan Ustalk 1- imzali Bagvuru Formu EK 4
Belgesi Basvurularinin| 2- Diploma Asli ve Fotokopisi s
6 ) L ) . - . 30 is GUNU
Alinmasi ve Denklik | 3- TC Kimlik Numarah NUfus Cizdani/ Kimlik Kartinin Ash ve Fotokopisi
islemleri 4- Son 6 ayda gekilmis 1 Adet Vesikalik (biyometrik) Fotograf
1- imzali Bagvuru Formu EK 1
2- Diploma , Ogrenim Belgesi ve Asillari ve Fotokopileri
Kalfalik/Ustalik . . N _—
. . 3- TC Kimlik Numarali Niifus Clizdani/ Kimlik Kartinin Asli ve
Sinavlari Igin Denklik .
Fotokopisi L
7 Bagvurularinin . . e 30 1S GUNU
. 4- Basvuruya Esas Kanit Dokiimanlar (SGK Hizmet Dékiumi,Bagkur
Alinmasi ve Denklik ] ) o L )
islemleri Hizmet Belgesi, Meslek Egitim/Kurs Bitirme Belgeleri,Kalfalik/Ustalik
emleri
g Belgesi,MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi vb.) Asillari ve Fotokopileri
5- Son 6 ayda gekilmis 1 Adet Vesikalik (biyometrik) Fotograf
1- imzal Basvuru Formu EK 1
2- Diploma, Ogrenim Belgesi Asillari veya Meslek Egitimi Belgelerinin
Asillari ve Turkge Tercimeleri (Konsolosluk ve
Yurtdisindan Alinan Noter Yeminli Terciiman Onayli)
Mesleki Belgelerin | 3- TC Kimlik Numarali Nifus Ctizdani/ Kimlik Kartinin Asli Ve
8 Degerlendirilmesi ve Fotokopisi 30i$ GUNU
Denklik Bagvurularinin| 4- Basvuruya Esas Kanit Dokiimanlar (SGK Hizmet Dokimui,Bagkur
Alinmasi Hizmet Belgesi, Meslek Egitim/Kurs Bitirme Belgeleri, Kalfalik /Ustalik
Belgesi,MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi vb.) Asillari ve Tlirkge
Tercimeleri (Konsoloslukve Noter Yeminli Terciiman Onayli)
5- Son 6 ayda gekilmis 1 Adet Vesikalik (biyometrik) Fotograf
Ogrenci Nakil Ve | 1- Nakil dilekgesi
9 Gegislerinin 2- Sdzlesme Fesih Belgesi ve Ciraklik Sézlesmesi 15 DAKiKA
Yapilmasi 3- Ogrenci Nakil Durum Belgesi
Ogrenci Belgesi 1-Dilekge
10 ve/veya Ogrenim 15 DAKIKA
Durum Belgesi
Talepleri
Okul Ogrenci Odiil ve 1- Dilekge
Disiplin Kurulu
11 Kararlarina Yapilan 7iS GUNU
itirazlarin
Degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

. ikinci .
Ilk MUracaat Yeri Merkez Mudurlagu lige Milli Egitim Mudurltga

Muracaat Yeri

isim : | Ali ATES isim Murat CEKiCCIOGLU

Unvan : Merkez Miduri Unvan ilge Milli Egitim Miiduiri

Nuriye Mh.Mimar Sinan Cd.

Stadyum Cad. Hikimet Konagi
Adres Adres

No:38 Hendek/SAKARYA Hendek/SAKARYA
Telefon 026461442 14 Telefon 0264 614 60 64
Faks : Faks 0264 614 60 65
E-Posta 760767 @meb.k12.tr E-Posta hendek54@meb.gov.tr




